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一、 系统流程 

平台管理方负责初始化学校、省厅账号、其他部委账号、教育部主账号，创

建并管理专业申报任务。 

学校主账号负责确定申报专业、创建并管理学校二级账号、填写“高校基本

情况表”、审核各专业申报材料、向上级主管部门提交本校申报材料。 

学校二级账号即专业填报账号。学校二级账号负责进行专业申报信息填报，

填写完成后提交至学校主账号审核，如果审核不通过则退回至学校二级账号，学

校二级账号可在修改后重新提交。 

学校主账号在填写完成“高校基本情况表”并审核所有专业申报材料后，提

交至上级主管部门，提交成功后将无法退回。学校提交时，分为两种情况： 

教育部直属高校或部省合建高校，直接提交至教育部，提交成功后，该校在

线申报工作完成。 

省属或其他部委直属高校，提交至上级主管部门，需经上级主管部门审核，

如审核通过，则由上级主管部门提交至教育部，该校在线申报工作完成（此时需

打印该校“国家级一流本科专业建设点信息汇总表”并盖章报送）；如审核不通

过，则该专业申请失败。 
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图1. 国家级一流本科专业建设报送系统流程图 
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二、 用户操作 

1. 学校主账号 

学校主账号按照学校类型分为：教育部直属高校（含部省合建高校）账号、

其他部委直属高校账号、省属高校账号。学校主账号负责确定申报专业、创建并

管理学校二级账号、填写“高校基本情况表”、审核各专业申报材料、向上级主

管部门提交本校申报材料。 

学校主账号负责填写“高校基本情况”表；学校主账号负责为申报专业创建

学校二级账号。学校主账号负责专业申报材料的审核，如审核不通过可退回学校

二级账号修改。 

学校主账号审核通过全校所有申报专业的材料后，在线一键提交至上级主管

部门。 

学校主账号可在线查看并导出本校所有专业信息采集表。 



4 
 

1.1. 专业设置 

 

图2. 专业设置界面 

学校主账号首次登陆后： 

将直接进入“专业设置”界面，首先可完成申报专业选择。 

在“专业大类”中可以勾选某一专业大类所有专业，也可在“专业名称”中

勾选某一专业大类中的部分专业。已勾选的专业将在“已选择专业列表”中展示，

点击“删除图标”可以删除已选择专业。（注意：如选择删除则该专业所有数据

清零）。 

完成选择后点击“下一步”后，将跳转进入“生成账号密码”界面。 
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图3. 生成账号密码 

系统会自动为已选择的专业创建初始账号及密码，待进度条到达 100%后，

界面如下： 

 

图4. 生成账号密码完成页面 

点击“下载文件”下载本校“二级账户信息表”文件到本地，此文件为已选

择专业所对应学校二级账号信息。 

点击“填写高校基本情况表”会跳转到填写“高校基本情况表”界面。 

点击“跳过”将跳转至“专业申报审核”界面。 
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1.2. 高校基本情况表填报 

点击“专业申报审核”后进入“专业申报审核”界面，可点击上方提示栏中

“高校基本情况表”链接，进入“高校基本情况表”填报页面。填写完成后点击

“保存”，如图所示则保存成功，同时此表的状态更新为“已完成”。  

 

图5. 高校基本情况表填报界面 
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图6. 高校基本情况表的保存与暂存 

 

1.3. 专业申请表查看 

点击“专业申报审核”后进入“专业申报审核”界面，此列表包含本校所有

已选择专业，点击“专业名称”（如哲学、经济学等）则可在线查看已填报完成

专业的“专业信息采集表”。如图所示： 

 

图7. 申报专业列表 
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图8. 查看专业申请表 

1.4. 专业申报审核 

点击“专业申报审核”后进入“专业申报审核”界面，可查看本校申报专业

列表。 

勾选“已填报完成”专业后，点击上方出现的“审核通过”按钮，则该专业

审核通过，申报状态更新为“学校未报送”；点击 “审核不通过”按钮，则会弹

出输入框，可输入退回理由，点击确定后退回至学校二级账号。退回成功后，该

专业状态显示为“专业未填报”，学校二级账号可修改后再次提交至学校主账号

审核。 
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图9. 专业申报审核界面 

1.5. 全校专业申请表提交 

待所有申报专业材料审核通过后，点击“提交申报任务”按钮，即可向上级

主管部门报送本校专业申报材料。提交成功后，各专业申报状态将更新为“学校

已报送”，学校主账号状态将更新为“学校已提交”。如下图： 

 

图10. 学校专业申请表提交 
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图11. 学校专业申请表提交 

1.6. 学校二级账号的创建与管理 

在“专业大类”中可以勾选某一专业大类所有专业，也可在“专业名称”中

勾选某一专业大类中的部分专业。已勾选的专业将在“已选择专业列表”中展示，

点击“删除图标”可以删除已选择专业。（注意：如选择删除则该专业所有数据

清零）。 

 

图12. 专业设置界面 

点击二级账户管理，显示分专业类展示的已选择专业，以及对应学校二级账

号。点击设置，进入专业密码的设置弹窗，输入完成后点击保存即可保存修改。

如下图所示： 
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图13. 学校二级账户密码设置 

 

图14. 学校二级账户密码设置 

学校主账号可导出所有已设置的账号信息并下载到本地。如下图所示。 
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图15. 导出账号密码 

1.7. 专业信息采集表导出 

点击导航栏中“导出”按钮，进入导出界面，可点击“导出已上报专业信息

采集表”按钮，即可导出本校所有申报专业的信息采集表，下载后可在本地查看。

如下图： 

 

图16. 导出已上报专业信息采集表 

1.8. 专业建设点信息汇总表导出 

点击导航栏中“导出”，再点击“导出已上报专业信息采集表”按钮，即可

导出本校专业建设点信息汇总表，下载后可在本地查看。 
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教育部直属高校与部省合建高校在学校提交后，学校主账号方可导出“国家

级一流本科专业建设点信息汇总表”；省属高校与其他部委直属高校在其主管部

门审核通过并提交后，学校主账号方可导出“国家级一流本科专业建设点信息汇

总表”。界面如下图： 

 

图17. 导出一流本科专业建设点信息 

1.9. 更改密码 

点击界面右上角“人物图标”后，点击 “更改密码”，可在弹出的输入框中

更改密码。 

 

图18. 更改密码 

更改密码需要输入正确的“旧密码”，输入正确后方可填写“新密码”与“重
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新输入密码”，输入完成后点击“保存”确认修改。 

 

图19. 更改密码输入框 

如图弹出提示后，密码更改成功。 

 

图20. 更改密码成功提示 
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2. 学校二级账号 

学校二级账号负责填写除本校“高校基本情况”表之外的其余所有专业表格，

填写完成后提交给学校主账号进行审核，专业的申请表格只能由其对应的学校二

级账号填写，学校二级账号仅可在线查看并导出本账号所填报的专业信息采集表。 

2.1. 专业申报材料填报 

学校二级账号登录后进入专业信息采集表列表，在此界面可以查看本专业信

息采集表的填报完成情况，点击对应表格跳转到填报界面进行查看或填报。 

 

图21. 填报专业情况 

填写过程中可点击“暂存”按钮对已填报内容进行暂存，填写完成后点击“保

存”按钮完成该页面填报。 

全部申报表格填写完成后点击“提交学校审核”将提交至学校主账号进行审

核。 
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图22. 学校二级账号提交确认对话框 

 

图23. 提交至学校主账号审核成功 

2.2. 本专业信息采集表导出 

点击“导出国家级一流本科专业建设点信息采集表”可导出本专业信息采集

表 。
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图24. 导出专业建设点信息采集表 

2.3. 更改密码 

点击界面右上角“人物图标”后，点击 “更改密码”，可在弹出的输入框中

更改密码。 
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图25. 更改密码 

 


