教务管理系统成绩录入教程及注意事项

一、直接在网页端录入成绩

1. 登录教务管理系统(http://jwgl.lsu.edu.cn)。
2. 选择要录入成绩的教学班。
3. 选择百分制或五分制、设置组成总评成绩各项所占百分比，并设置“自动保存设置”。

（注：若在成绩录入过程中不需要离开电脑，可以将“自动保存设置”设置为“关闭自动保存”，若自动保存时，正好某位学生成绩录入一半，则该生计算出总评是不正确的，因为保存时会自动计算总评。还有一种方法可以弥补这种缺陷，就是在全部成绩录入完毕后，清空总评成绩，再点“保存”，用这种方法可以确保总评成绩计算正确。）

4. 单击“学号”字段排序（光标移至“学号”字段上出现小手时单击，即可按学号排序，使成绩录入顺序与点名记分册中顺序一致。）
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图1 网页端直接录入成绩操作步骤1
5. 录入成绩，录入完毕后单击“保存”。

6. 核对各项成绩及总评，并提交成绩。
（注：三天自动提交功能己关闭，需核对成绩后人工提交。）
7. 打印成绩表：打印成绩表时请按教学班打印，按教学班打印是在选班级的下拉框中不做任何选择，即不需要选择任何行政班。
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图2 网页端成绩录入步骤2

二、导入导出方法录入成绩

1. 登录教务管理系统(http://jwgl.lsu.edu.cn)。

2.选择要录入成绩的教学班。

3. 选择百分制或五分制、设置组成总评成绩各项所占百分比，并设置“自动保存设置”。

4.单击“学号”字段排序（光标移至“学号”字段上出现小手时单击，即可按学号排序，使成绩录入顺序与点名记分册中顺序一致。）

5.单击“学生名单下载”
如图3中左上角按钮。
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图3  导入导出方法录入成绩步骤3
5.弹出对话框如图4，选择“保存”；若用新版IE浏览器，选择“另存为”，如图5。
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图4导入导出方法录入成绩步骤4
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图5 导入导出方法录入成绩步骤4
5.导出后的文件是EXCEL文件，如图6.
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图6 导入导出方法录入成绩步骤5

6.在EXCEL表中录入平时成绩、期中成绩、期末成绩、实验成绩等，录入完毕后保存并关闭EXCEL文件。
7.将成绩导入教务管理系统：选择图7中“浏览”按钮，选择录入完成的EXCEL成绩文件，单击“载入”按钮，导入成绩后点 “保存”，出现总评。
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图7 导入导出方法录入成绩步骤6

注意：
（1）在EXCEL表中勿需录入总评成绩。

（2）在导入之前EXCEL文件必须关闭。
8. 核对各项成绩，核对无误后提交成绩。
（注：三天自动提交功能己关闭，需核对成绩后人工提交。）
9. 打印成绩表：打印成绩表时请按教学班打印，按教学班打印是在选班级的下拉框中不做任何选择，即不需要选择任何行政班。打印成绩表附入点名记分册上交教务科。
10. 成绩录入关闭后打印成绩单方法：在教务管理系统中“信息管理”菜单项下的“选课查询中”，如图8.

[image: image8.png]EL#EEHEL — ¥indows Internet Explorer

@[ betr //ivel su eon.caljs_nain. sspazate2one0 (9] (99 (] [ BERE

THO SED SEQ KAEG TAD HBHO
o bER | BRuEs 6 - ElRuER o - g)Rur o - BERES g R o - B o -
| ErnaEERs 1 & - O @ - TEE- %20 TRO- @

£ RER uspeas

LISHUI UNIVERSITY

EEER | RERA - | GAEY - | GASW - | AHEA -
O SFE - BAE qiES
SuEEESE
AR

£
FEERFH
Hta
]
srEEEa
sEEn
LaEREa
A

©1999-2012 57 ENHHRIAILE IGIRFH BRiE : 0571-89902828

[http:// vl 1su edu cn/ js_vik_gcxy. aspx?zehR00403 ddia=2 @ Internet




图8 成绩录入关闭后成绩打印方法

注意事项：

1. 请尽量采用导出导入方法录入成绩，可避免数据丢失与数据排序不一致的麻烦。

2. 若不采用导入的方法录入成绩，请及时保存成绩，以免浏览器问题或因网络断线而丢失录入的数据。

3. 若录入界面长久不操作，可能造成“网页错误”，导致数据丢失，若要长久离开，请在离开前点击保存。

4.若在网页端录入成绩后点“保存”总出错或网页无反应，请使用导出导入的方法录入成绩。

5.打印成绩不出现弹出窗口，请设置浏览器，使浏览器不拦截来自丽水学院网站弹出窗口。设置方法：
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单击“设置”，将*.lsu.edu.cn输入文件框，点击“添加”。
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